KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Suchomastech

V souladu se zfizovaci listinou knihovny Suchomasty, schvalenou zastupitelstvem obce
apodle § 4, odst. 7 zédkona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento knihovni Fad:

I. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslini a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni
zdkon) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zpiisobem viem ob&antim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

ClL2

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
* vypijéni sluzby
* meziknihovni sluzby
* informacni sluzby:
» informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,

Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

II. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele
Registrovanym uZivatelem knihovny se miiZe stat kazd4 fyzicka nebo pravnicka
osoba vydanim priikazu uZivatele na zakladé vyplnéné prihlasky ovéfené
knihovnikem podle osobnich dokladi uZivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni uidaje: jméno, piijmeni, adresu
trvalého bydlist¢ a datum narozeni.



Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zékladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

Osobni udaje uzivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich tdaji je pfilohou
tohoto KR.

ClL 4

Ziakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, muzZe byt doasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpist.

Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

II1. Vypujéni Fad
CL5
Zp¥istupiiované knihovni dokumenty

Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubori.

Meziknihovni sluzbu zprosttedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynta NK CR.

CL 6
Rozhodnuti o pujéovani

Mimo knihovnu si mize uZivatel paj¢it viechny dokumenty uvedené v ¢l. Sodst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
» které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
» jejichz pijCovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, 3ifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),



* které byly vypiijéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypUjéni sluzby s podminkou vypiij¢ky v pouze v prostorach knihovny.

QL7
Postupy pfii pijcovini

Pted pfevzetim vypujcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
viechny zdvady a ovéfit si zapis zavad ve vypujénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypujéniho systému.

UzZivatel svym podpisem potvrdi vyptjcku (v knize vypiijcek) .

Uzivatel mlze pozadat o rezervaci dokumentu (istné, pisemné, na formuldsi atp.) .

CL8
Vypujéni Ihity

Vyptjéni lhita pro ptijéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypujéni lhiuta
muze byt prodlouZzena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dal3i uzivatel. V odiivodnénych pfipadech je mozné
povolit novou vypijcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozeni. (cely ¢lanek
konkretizovat podle skute¢nosti)

Knihovna je opravnéna v odiivodnénych pfipadech stanovit kratsi vypajéni lhiitu
piipadné Zadat vraceni paj¢eného dokumentu pfed uplynutim vypajéni lhity.

CL9
Vraceni vypujéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypijéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popiipadé uhradit $kodu jako pii ztraté
dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vypujéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypujéeného
dokumentu zasahovat.

CL 10
Prava a povinnosti uzivateli pro pujcovini mimo knihovnu

Pro ptj¢ovani knihovnich fondt plati ustanoveni ob&anského zakoniku o ptjéovani
veci.

Mimo knihovnu miiZze mit uZivatel vypaj¢eno zpravidla nejvyse 5 dokument .
UZzivatel nesmi vyptijé¢eny dokument ptjcovat dalsim osobam. Ruéi za né&j po celou
dobu vyptjcky.

Uzivatel ruci za vypij¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujéce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.



ClL 11
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pijéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny, anebo z fondi
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachézet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

Knihovna mizZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prév, $iteni fasistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna miiZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

CL 12
Ztraty a nahrady

Utzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztrétu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihiité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zpuasobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize poZadovat nahradu Skody
uvedenim do piivodniho stavu obstaranim n4hradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydéni a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
ptivodniho stavu neni mozné nebo ti¢elné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu
totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni nhradu
stanovuje knihovna.

UZivatel je povinen hradit i vSechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty mé knihovna prévo pozastavit uZivateli
poskytovani viech sluZeb.

CL 13
Nidhrada vieobecnych $kod

Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob¢anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje



uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se $koda v penézich.™).

» Za Skody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpisu.

V. Zavéreéna ustanoveni

«  Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .
* Nedilnou soucasti KR je pfiloha ¢&.1
* Tento Knihovni fad plati na dobu neur¢itou

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

* Pouceni o ochrané osobnich udaji.

OBEC Suchomasty

KNIHOVNA
V Suchomastech razitko knihovny
dne 17.6.2019 podpis knihovnika /
podpis starosty // (vedouciho kniho y)/
/ Y yo

Priloha 1 A7
Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich tidaji uZivateli knihovny je Ohec Suchomasry, juko provozovaiel
knihovny .(déle jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni Udaje: (jméno. prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobviu ...)

Nepovinné kontaktni udaje: (dorucovaci adresa. e-mail, ielefon...)

Sluzebni udaje: ( ¢islo ciendrského prukazu, piehled vipiijcéek vcemné historie,
prehled rezervaci, upominani...)

Utetni udaje o provedenych o pen&Zitych transakeich, zejména o jejich ucelu, misté, Case a
dalsich néleZitostech.

Dal3i udaje (iidaj o ZTP...)

Dale knihovna uchovava identifikacni uidaje zakonného zdstupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné ptipadné zmény identifikaénich a kontaktnich
osobnich udajii bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za iéelem poskytovani knihovnickych, informa¢nich a
dalsich sluzeb uzivatelim, informovani uzivatel o sluzbach a dile za Gi¢elem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za G¢elem lepsi komunikace
s uzivatelem, uZivatel neni povinen tyto udaje uvést.



Prava uzivateli jako subjekti osobnich idaji

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zzadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajti, pfipadné umozni nahled do piihlasky étenate a dalsich dokladii u ni uloZenych.
Zadosti uzivatelii tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdé&ji do jednoho mésice od obdrZeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovava osobni tidaje registrovanych uzivatelt po dobu registrace a (jeden rok)
poté. Registrovany uzivatel miize pozadat o likvidaci svych osobnich tdaji, pokud nema viici
knihovné Zzadny dluh a nepfeje si nadale vyuZzivat jejich sluzeb. Regisirovany uzivatel
muze také pozZadat o vymazani historie vvpujcéek, aniz by byla ukoncena jeho
regisirace. Osobni udaje v po¢itatovych databazich jsou likvidovany vymazanim
identifika¢nich idaji (anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle
Spisového a skarta¢niho fadu obce.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pFistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tkoli.

Osobni idaje knihovna uchovava v poéitacové databazi (pokud je 1o mozné,
specifikovat). Piistup k témto datim je chranén systémem piistupovych uétl, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni ukolti jednotlivych zaméstnancti.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zdkladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uzivatelem uzaviela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udajt (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.



